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Vychozi dokumentace pfi zpracovani Internich postupt MAS
Lassko, z. s.

Operacni manudl IROP — vytah:
http://dotaceeu.cz/getmedia/le851ae8-b301-4e4c-b24f-d409133180cb/Vytah-z-OM-IROP-pro-
MAS.pdf?ext=.pdf

Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce IROP (2. 6. 2017):
https://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/0214a19a-5d4a-4734-b1b2-7facb47b9f4a/Obecna-pravidla-
IROP vydani-1-9 2-6.2017.pdf?ext=.pdf

Metodicky pokyn pro vyufZiti integrovanych ndstrojli v programovém obdobi 2014-2020 (duben 2017):
http://www.dotaceeu.cz/getmedia/b6b59459-9¢38-4632-997b-49bac885d9a4/MPIN v3.pdf?ext=.pdf

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014 — 2020
(kvéten 2016):
https://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/4ae14b47-8348-4e32-b04a-4a17bcf96f31/MP-

RVHP_ v4.pdf?ext=.pdf

Stanovy MAS Lassko, z. s., Statuty a jednaci fady jednotlivych organ(i jsou dostupné na internetovych strankach:
http://maslassko.cz/stanovy.php

Implementadni ¢ast SCLLD (Popis Fizeni a strukturu organizace, popis administrativnich postup( pro vyhlasovani
vyzev MAS, hodnoceni a vybér projektd, popis animacnich aktivit a dalsi kapitoly):
http://www.maslassko.cz/mnews/data/files/others/implementacni-cast.pdf

Standardy pro pfijatelnost MAS (Uzemni pUsobnost, mistni akéni skupina, organy MAS, kanceldé MAS a
institucionalizace MAS):
http://www.maslassko.cz/mnews/data/files/others/standardy.pdf

Pouzité zkratky

AO Auditni orgdn

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj

ISKP14+ Soucdst informacniho systému MS2014+, portal pro vypracovani a podani zadosti o podporu

MAS Mistni akéni skupina

MS2014+ Informacni systém, ktery slouzi k uchovavani dat o projektech a kontrole realizace
jednotlivych programu

PCO Platebni a certifikacni organ

RO IROP Ridici organ Integrovaného operaéniho programu

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje


http://dotaceeu.cz/getmedia/1e851ae8-b301-4e4c-b24f-d409133180cb/Vytah-z-OM-IROP-pro-MAS.pdf?ext=.pdf
http://dotaceeu.cz/getmedia/1e851ae8-b301-4e4c-b24f-d409133180cb/Vytah-z-OM-IROP-pro-MAS.pdf?ext=.pdf
https://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/0214a19a-5d4a-4734-b1b2-7facb47b9f4a/Obecna-pravidla-IROP_vydani-1-9_2-6.2017.pdf?ext=.pdf
https://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/0214a19a-5d4a-4734-b1b2-7facb47b9f4a/Obecna-pravidla-IROP_vydani-1-9_2-6.2017.pdf?ext=.pdf
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1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev: MAS Lassko, z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICO: 27029875

Adresa: Dolni Basta 269, Stramberk 742 66

Kontaktni udaje: Ing. Dalibor Kvita — Pfedseda spolku, tel. 604 526 114

Mgr. Petr Hlla — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, tel. 731 067 207

maslassko@centrum.cz

Webové stranky: www.maslassko.cz

2. ADMINISTRATIVN{ KAPACITY

Administrativni kapacity MAS Lassko, z. s. pro realizaci SCLLD tvofi kancelaf MAS s Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD, Projektovymi manazery (IROP, PRV, OP Z) a Koordindtorem animacnich ¢innosti pro OP VVV,
Koordinatorem animacnich cinnosti MAS, a ddle organy spolku, které jsou zapojeny do hodnoceni a vybéru
projektd — nejvyssi, rozhodovaci, vybérovy a kontrolni organ spolku.

2.1.  Pravomoci a odpovédnosti osob a orgdnl ve vztahu k ¢innostem
tykajici se provadéni SCLLD

Valna hromada (nejvyssi organ)
- schvaluje rozvojovou strategii spolku (SCLLD) a jeji zmény
- zodpovida za distribuci vefejnych prostiedkd a provadéni SCLLD v Gzemi pldsobnosti MAS

Rada (rozhodovaci organ)
- schvaluje zplGsob hodnoceni a vybér projektl, zejména vybérovych kritérii pro vybér projekt
- schvaluje vyzvy k poddvani zadosti
- provadi vybér projektl a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS
- odpovida za nahlasovani nesrovnalosti

Vybérova komise (vybérovy organ)
- provadi vécné hodnoceni a predklada navrh vybranych projekt( ke schvaleni Radé spolku
- odpovida za posuzovani Zadosti o zménu

Kontrolni komise (kontrolni organ)
- kontroluje metodiku zptisobu vybérl projektt MAS?! (Interni postupy MAS Lassko, z. s.) a jeji
dodrZovani v€etné vyfizovani stiznosti Zadatell proti vybéru MAS
- provadi monitoring a hodnoceni SCLLD
- vyfizuje prezkumy proti hodnoceni projektd

1 Kontrolni komise MAS se schazi minimalné 1 x ro¢né. Clenové kontrolni komise se mohou ztéastnit jednani Vybérové komise MAS,
v ptipadé, Zze nékdo podal podnét k pfrezkumu jednani, hodnoceni ¢i vybéru projekt, Gcastni se ¢lenové kontrolni komise daného jednani.
Na zasedani pIni funkci metodika komise a nahodné kontroluji hodnoceni projektt. Kontrolni komise v rdmci své ¢innosti provede ovéreni
souladu projektd s programem, s plnénim pravidel zpusobilosti a také ovéfi hodnoceni a vybér projektl, a to na 30 % doporuéenych a
nedoporucenych projektd k financovéni, nejméné viak na 3 projektech, v pfipadé jednoho nebo dvou projektl budou kontrolovéany vsechny
projekty. Vystupem kontroly komise je zapis z jednani. V pfipadé, Ze dojde k pochybeni ¢i nedodrzeni metodiky postupuje kontrolni komise
jako pfi vyfizovani stiznosti (viz kap. 11).


mailto:maslassko@centrum.cz
http://www.maslassko.cz/

Predseda spolku (pfedseda MAS) je individualnim statutarnim organem spolku. Pfedsedu v dobé jeho
nepfitomnosti zastupuje minimalné jeden mistopredseda. Pfedseda zastupuje spolek navenek a je opravnén
jednat jménem spolku samostatné. Pfedseda deleguje nékteré ze svych ¢innosti na zaméstnance MAS.

Obr. 1 Organizacni struktura organd MAS Lassko, z. s.

VALNA HROMADA
(nejvyssi organ)

KONTROLN{ KOMISE
(kontrolni orgdn)

RADA VYBEROVA KOMISE
(rozhodovaci organ) (vybérovy organ)

predseda

predseda predseda

mistopredseda

Kancelar MAS

Kancelar MAS Lassko, z.s. je vykonnou administrativni jednotkou, ktera realizuje Cinnosti k naplnéni poslani
spolku. Kancelar plni pokyny Rady a Pfredsedy MAS a zodpovida Radé a Predsedovi spolku. V cele kancelare stoji
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery je se spolkem v pracovné pravnim vztahu. Kancelar ma sidlo na
adrese Dolni Basta 269, Stramberk 742 66.

Obr. 2 Organizacni struktura kancelafe MAS Lassko, z. s.

MANAZER MAS
(vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD)
Projektovy manazer pro PRV

Projektovy manazer pro OP Z,

oy Animace OP VVV
KANCELAR MAS

Projektovy manazer pro IROP

Koordinator animacnich ¢innosti
MAS

Kanceldf MAS ma celkem 4 zaméstnance. Pracovni Uvazky a napli prace zaméstnancl je rozdélena podle
¢innosti:

- Projektovy manaZer pro IROP (uvazek 1)

- Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy manazer pro PRV (Uvazek 1)

- Projektovy manaZer pro OP Z, Koordinator animacnich cinnosti pro OP VVV (Uvazek 1)

- Koordinator animacnich ¢innosti MAS (Uvazek 1)



Na realizaci IROP se podili jednim celym Gvazkem Projektovy manazer pro IROP, a dale se na realizaci ¢astecné
podili Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery ma odpovédnost za zajisténi realizace SCLLD a Koordinator
animacnich cinnosti MAS, ktery koordinuje animacni aktivity MAS a komunikuje s mistnimi partnery —
kompetence jednotlivych pracovnich pozic viz Tab.1.

Tab. 1 Kompetence zaméstnanci MAS Lassko, z. s.

Nazev role Kompetence

plnéni vécnych ukolG VH a Rady MAS,

animacni Cinnosti v souvislosti s realizaci SCLLD (spolu

s Koordindtorem animacnich ¢innosti MAS),

odpovédnost za realizaci, administraci, evaluaci a monitoring
SCLLD,

odpovédnost za fizeni praci na strategii a jeji aktualizaci,
odpovédnost za plnéni dotacnich a certifikacnich podminek,
odpovédnost za organizaci a chod kancelare, fizeni zaméstnanct
kancelare,

odpovédnost za pripravu podkladl pro vybér projektd,
predkladani Radé MAS navrhy vybérovych kritérii,

zabezpeceni organizacnich ¢innosti spojenych s prijmem, vybérem
a kontrolou zadosti,

provadi kontrolu ptijatelnosti a formalnich nalezZitosti Zadosti o
podporu (druhy hodnotitel a zaroven schvalovatel, viz kap. 4)
priprava podkladi k hodnoceni projektl pro Vybérovou komisi,
priprava podkladl k jednani orgdant MAS, svolavani jednani VH
archivace dokumentu

plnéni vécnych ukold VH, Rady MAS a Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD,

odpovédnost za realizaci a administraci SCLLD (za plnéni
jednotlivych programovych ramcu),

poskytovani informaci Zzadateltm,

zpracovani harmonogramu vyzev a jeho zmén, odeslani na
metodika CLLD a RO IROP, zvefejnéni na webovych strankach
MAS,

ptiprava, vyhlasovani, zverejiovani vyzev a jejich zmén,
zpracovani hodnoticich kritérii ke kazdé vyzvé a jejich zaslani
metodikovi CLLD

zpracovani kontrolnich listl a jejich odeslani metodikovi CLLD ke
kontrole

zajistovani administrativnich ¢&innosti spojenych s pfijmem,
vybérem a kontrolou Zadosti,

poskytovani konzultaci pro Zadatele a pfijemce podpory,

seminare a Skoleni pro Zadatele a pfijemce podpory,

prijem Zzadosti o podporu, kontrola pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti Zadosti o podporu (hodnotitel, v pfipadé nepfitomnosti
provadi kontrolu jiny zaméstnanec MAS, viz kap. 4),

organizacni zajisténi vécného hodnoceni a vybéru projektl, véetné
proskolovani hodnotiteld,

informovani Zadateld o pribéhu kontrol a vysledcich jednéni
(kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti, vécné hodnoceni,
vyzvy k doplnéni, seznam nahradnich projektd, vysledky prezkumu)
informovani RO IROP o jednani vybérové komise a hodnoceni
projektl

administrace vyzev, hodnoceni projektl v elektronickém prostredi
MS2014+,

organizacni zajisténi pripadného prezkumu hodnoceni a vybéru
projekt,

organizacni zajisténi zadosti o zmény projektd a zapojeni do vydani
souhlasného/nesouhlasného stanoviska pro zadost o zménu,
organizadni zajistovani propagacnich a vzdélavacich akci MAS a
jednani organt MAS,

zajistovani aktualizaci webovych stranek organizace,

archivace dokumentu



- provadi kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti zadosti o
podporu (v pripadé nepritomnosti ¢i podjatosti projektového
manazera pro IROP nebo Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, viz kap. 4)

- animacni ¢innosti v souvislosti s realizaci SCLLD (spolu s Vedoucim
zaméstnancem SCLLD),

- facilitace jednani orgdnti MAS

- provadi kontrolu prijatelnosti a formalnich nalezitosti zadosti o
podporu (v pfipadé nepfitomnosti ¢i podjatosti projektového
manazera pro IROP nebo Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, viz kap. 4)

(zdroj: vlastni zpracovani)

Kontrolu pfijatelnosti a formélnich néleZitosti budou zajistovat pracovnici kancelafe MAS, ktefi budou mit k
dispozici potfebnd p¥istupova prava do MS2014+2,

V ramci vécného hodnoceni projektd mohou byt v pfipadé potfeby vyuZiti externi experti, ktefi se na hodnoceni
budou podilet zpracovanim externiho posudku, ktery poslouzi hodnotiteldm jako podklad pro hodnoceni.
Zpracovani externiho posudku bude vyuZito zejména v pfipadech, kdy hodnotitelé pro pfislusSnou oblast nebudou
disponovat potfebnymi odbornymi znalostmi. Zapojeni externich hodnotitelt bude v kompetenci rozhodovaciho
organu MAS, kterym je Rada MAS. Ta jesté pred vyhlasenim Vyzvy MAS rozhodne o tom, zda vibec a pfipadné
pro kterd kritéria bude nutny podklad od externiho experta a zaroven tyto experty vybere. Rada MAS bude
vybirat externi experty s ohledem na odborné zaméreni a znalost problematiky souvisejici s predmétem
posuzovanych projekt(. Externi expert musi prokazatelné disponovat znalosti problematiky v regionu ve vztahu
k predmétu posuzovanych projekt(. Externi experti budou zaméstnani v rdmci dohody o provedeni prace.

2.2.  Osetfeni stfetu zajmU

Stfet zajmu je stfetem mezi zajmem hodnotitele® a osobnim zajmem, kdy by jej jeho osobni zdjem mohl
nepfijatelné ovlivnit pfi vykonu jeho Ukoll a povinnosti. Za osobni zdjem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery
pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo prdvnické osobé,
kterou hodnotitel zastupuje na zdkladé zdkona nebo pIlné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo
jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch. Hodnotitel, u néhoz skute¢nosti nasvédcu;ji, Ze
muze byt Ci je ve stfetu zajmu v projednavani ¢i rozhodovani urcité zaleZitosti, je povinen tuto skute¢nost sdélit
Predsedovi spolku (v pripadé zameéstnanci MAS pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich nalezitosti) nebo
Predsedovi Vybérové komise MAS (v pripadé ¢lent Vybérové komise MAS pti vécném hodnoceni), a to v pisemné
podobé pred zahajenim zasedani hodnotitell, nebo Ustné v pribéhu zasedani. Externi expert hlasi mozny stret
zajmU Predsedovi MAS, pfip. zaméstnanci MAS (Projektovému manaZerovi pro IROP), ktery informaci pfedd
PFedsedovi MAS.

P¥i hodnoceni a vybéru projektd se kromé pravidel vyplyvajicich ze Stanov spolku Fidi zaméstnanci a ¢lenové
organll MAS témito principy:

MAS nesmi pFijimat odmény, dary, ¢i jinak definované pfijmy za poradenstvi, zpracovani ¢i administraci projekta,
které nasledné MAS administruje. MAS eviduje finan¢ni a vécné dary v hodnoté nad 1 000 K¢. Veskeré dary
mohou byt pfijimany pouze za konkrétnim tcelem, ktery musi byt v darovaci smlouvé specifikovan. Seznam darct
a pfijatych dard tykajicich se SCLLD je zvefejnén ve vyrocni zpravé o Cinnosti a hospodareni MAS za dany
kalendaini rok.

ZpUsob hodnoceni a vybéru projektd, resp. postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektd, jsou zverejnény na
internetovych strankach MAS. Kancelaf MAS minimdlné jedenkrat za rok informuje verejnost o plnéni SCLLD.

2 pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena
pfistupova préva do MS2014+. Dale budou absolvovat specidlni Skoleni zamérend na hodnoceni projektt v IROP.

3 Hodnoceni ve fazi formalnich nalezitosti a prijatelnosti provadi zaméstnanci MAS, vécné hodnoceni provadi ¢lenové Vybérové komise
MAS



Konzultace, které poskytuji zaméstnanci Kancelafe MAS v souvislosti s implementaci SCLLD, jsou poskytovany
zdarma.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat pred zahajenim hodnoceni eticky kodex
(pfiloha €. 1), ktery obsahuje zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.
Zaméstnanci MAS podepisuji eticky kodex pfed zahdjenim kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, clenové
Vybérové komise podepisuji kodex na prvnim zasedani organu, pred zahdjenim kontroly vécného hodnoceni,
externi expert podepisuje kodex pred zahajenim zpracovani externiho posudku, ¢lenové Rady podepisuji eticky
kodex pred jednanim, na kterém budou schvalovat vybér projektll. Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému
projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které
danému projektu pfi vybéru projektd konkuruji. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD musi jednat
transparentné, nezaujaté a nestranné. Mozny stret zajmu je hodnotitel (zaméstnanec MAS nebo ¢len Vybérové
komise), ¢len Rady nebo zpracovatel odborného posudku povinen hlasit Pfedsedovi spolku nebo Pfedsedovi
Vybérové komise MAS, ktery ucini nezbytna opatfeni. Po nahlaseni stfetu zdjmu musi byt vybran jiny
zaméstnanec MAS ke kontrole ptijatelnosti a formalnich nalezitosti nebo jiny ¢len vybérové komise k vécnému
hodnoceni (pfip. externi expert). Rada MAS se musi sejit na jednani usnasenischopna bez clena, ktery by byl ve
stfetu zajmu. Odpovédnost za vybér novych hodnotitell ma Predseda MAS (u zaméstnanct MAS, clenli Rady
MAS, pfip. externiho experta), pfip. Pfedseda Vybérové komise MAS (u Vybérové komise MAS). Zpracovatelé
odbornych posudki, ¢lenové vybérové komise (hodnoceni projektll), ¢lenové rady (rozhodovani o vybéru
projekt() a zaméstnanci MAS musi postupovat transparentné, nezaujaté a nestranné. Clenové vybérové komise,
¢lenové rady, zaméstnanci MAS Ci zpracovatelé odbornych posudkd, ktefi jsou majetkové Ci personalné propojeni
s zadatelem budou vylouceni z hodnoceni.

Clenové Rady MAS nejsou opravnéni provadét zmény v hodnoceni projekt(l. Zaméstnanci a organy MAS (zj.
Vybérova komise MAS, Rada MAS), provadéjici hodnoceni a vybér projektd, sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno.

Pro kontrolu nestrannosti, oSetreni stietu zajm0 a davérnosti budou vidy zvefejnény zapisy ze zasedani tykajicich
se hodnoceni a vybéru projektl. Z jednani Vybérové komise a Rady MAS provadéjici hodnoceni a vybér projekta
je vidy pofrizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas zacatku
jednani, jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektl a
jejich bodové hodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednéni, podepsany ¢leny organt
MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, musi byt vloZzen nejpozdéji do 5 pracovnich dni do MS2014+ od
data uskutecnéni vybéru projektl. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektl. Za poftizeni a zvefejnéni zapisi ma odpovédnost
Projektovy manazer pro IROP.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — OSetfeni stietu zajmu:

Predseda MAS, Predseda Vybérové komise MAS

Termin splnéni ¢innosti:

vzdy pred zahajenim dané faze hodnoceni Zadosti v konkrétni vyzvé MAS
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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3. PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

MAS zpracovavd harmonogram vyzev. Za jeho zpracovani, projednani a zvefejnéni je zodpovédny projektovy
manazer pro IROP. Harmonogram vyzev MAS je zpracovan max. na rok a schvaluje ho Rada MAS. Projektovy
manazer pro IROP zvefejiiuje harmonogram na webovych strankach MAS do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni
radou a pribézné zajistuje jeho aktualizaci.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Zpracovani harmonogramu vyzev, zmén harmonogramu, odeslani na
metodika CLLD a RO IROP, zveiejnéni na webovych strankach MAS:

Projektovy manazer pro IROP

Termin splnéni ¢innosti (termin zvefejnéni harmonogramu vyzev):

10 pracovnich dni od schvaleni Radou MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

neni relevantni

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

MAS Lassko vyhlasuje vyzvu MAS na predkladani zadosti o podporu v ramci specifické vyzvy RO IROP, s kterou
musi byt v souladu. Za pfipravu, vyhlaseni vyzvy a jeji zmény odpovida projektovy manazer pro IROP.

Vyzvy MAS jsou vzdy kolové a projektovy manazer pro IROP ji zadava do systému MS2014+.

Rada MAS Lassko schvaluje vyzvu MAS, zplsob hodnoceni a vybér projektl a vybérova kritéria. Pfed vyhlasenim
kazdé vyzvy IROP zasild projektovy manaZer pro IROP text vyzvy, interni postupy?, kritéria pro hodnoceni a vybér
projektd a kontrolni listy> metodikovi CLLD ke kontrole (CRR). Vyzva mGze byt vyhlasena aZ po odsouhlaseni RO
IROP. Findlni verze vyzvy bude zaslana nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaseni vyzvy na kontaktni
osobu CRR a na RO IROP. Pokud nebude moiné dodriet stanoveny termin pred vyhlaSenim vyzvy, termin
vyhlaseni vyzvy se posune tak, aby byla dodrZena |h(ta 7 pracovnich dni. Vyzva musi obsahovat udaje uvedené
ve vzoru vyzvy (pfiloha ¢.2) nebo dostupné na:

http://dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - Dokumenty pro MAS — Vytah z OM IROP pro MAS — Vzor
textu vyzvy MAS (pfiloha E.4-3 OM IROP)

Okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach MAS. Text vyzvy MAS
(v€etné navazujici dokumentace) bude zvefejnén na webovych strankach do konce doby udrZitelnosti viech
projektl nebo do predlozZeni zavérecné zpravy provadéni implementace operacniho programu, podle toho, co
nastane pozdéji. S vyzvou jsou zverejiiovany na strankach MAS i kritéria pro hodnoceni a vybér projektd, odkaz
na navazujici dokumentaci k vyzvé RO, min. pravidla pro Zadatele a pfijemce. Vyzvy MAS z IROP jsou rovné?
zvefejfiovany na strankach IROP - http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP.

V pribéhu pfijma Zadosti o podporu jsou usporadany informacni seminare pro Zadatele. Terminy seminara
budou uvedeny na webovych strankach MAS. Kancelaf MAS poskytuje také individualni konzultace projektovych
zamérl béhem konzultacnich hodin nebo po telefonické domluvé v kancelafri MAS nebo na domluvenych mistech
se Zadateli.

Z4adosti o podporu jsou podavany prostfednictvim MS2014+. Datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu mize
nastat nejdrive:

- 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy,

- 2tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti o podporu

4 Interni postupy zasle projektovy manazer pro IROP spolu s prvni vyhlasovanou vyzvou, s dal$imi vyzvami neni potfeba schvélené interni
postupy znovu zasilat

> kontrolni listy je moZno posunout a zaslat aZ do terminu 10 dn( pred zahajenim hodnoceni



http://dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava, vyhlaseni a uvefejnéni vyzvy MAS:

Projektovy manazer pro IROP

Termin splnéni c¢innosti:

Po schvaleni Radou MAS, RO IROP/findIni verze zaslana nejpozdéji 7 pracovnich dni pFed terminem vyhladeni
vyzvy na CRR a RO IROP

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Zména vyhlasené vyzvy MAS, véetné jejich pfiloh, je umoZnéna pouze ve vyjimecnych pfipadech po schvdleni
RO IROP. O p¥ipadné zméné jsou 7adatelé informovani prostiednictvim systému MS2014+ a webovych stranek
MAS. Ozndmeni o zméné vyzvy oznamuje MAS stejnym zplsobem, jakym byla vyzva vyhlasena.

Pokud neni uloZena povinnost pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi, ve
vyhlasenych vyzvach MAS (kolové vyzvy) neni umoznéno ménit nebo rusit nasledujici informace:

- zruSeni vyzvy,

- sniZeni alokace,

- zména maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydajd,

- zména miry spolufinancovani,

- zména podporovanych aktivit,

- zména opravnénych Zadatelq,

- posun data ukonceni realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- zména kritérii pro hodnoceni projektu.

Pfi zméné vyhldsené vyzvy je postupovano ndsledovné:

Podnét na zménu vyzvy podava projektovy manazer pro IROP. Zménu vyhlasené vyzvy schvaluje Rada MAS. Po
schvéleni navrhu zmény vyhlasené vyzvy je povéren projektovy manaZer pro IROP za zaslani Zadosti o zménu
vyhlagené vyzvy na RO IROP (zplsobem podani 7adosti je vidy konzultovan s RO IROP pred ka’dou zménou
vyhlagené vyzvy). Po schvéleni zmény vyhladené vyzvy RO IROP jsou 7adatelé projektovym manazerem pro IROP
informovani o zméné, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od schvaleni zmény ve formé interni depese v systému
MS2014+, elektronickou komunikaci a rovnéz na webovych strankach MAS.

Kazda zména vyhlasené vyzvy MAS musi byt fadné odlvodnéna. V textu kazdé vyhlasené vyzvy MAS jsou uvedeny
informace o podminkach zmény vyzvy MAS. Ridici organ stanovi dal$i pravidla pro zmény vyzev MAS v ramci
vyzvy RO, s ohledem na zajisténi Fadné a transparentni administrace integrovanych projekt(. Zejména stanovi,
které zmény vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu organu. Ridici organ zkontroluje, zda zména
vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, Ze integrované projekty budou zpuUsobilé k financovani. MAS
muUZe provést pouze takovou zménu, u které Fidici organ souhlasi s vyporadanim svych pfipominek. Zapracovani
pfipominek provede projektovy manazer pro IROP. Kazda zména vyzvy musi byt zverejnéna na webovych
strankach MAS max. 20 pracovnich dni pred platnosti a ucinnosti zmény. Zverejnéni zajisti projektovy manazer
pro IROP.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zména vyhlasené vyzvy MAS:

Schvaluje Rada MAS/¢innost provadi projektovy manazer IROP

Termin splnéni ¢innosti:

Zména musi byt zverejnéna nejpozdéji 20 pracovnich dni pred platnosti a i¢innosti zmény
Zverejnéni zmény vyzvy MAS:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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Tab. 2 Casovy harmonogram v ramci pfipravy, vyhlasovani a zmén ve vyzvach MAS

Provadény ukon

Zodpovédny subjekt
Projektovy manazer IROP
dokumenty schvaluje Rada
MAS,

Projektovy manazer IROP (zasila
dokumenty ke schvaleni na CRR
a RO IROP)

Projektovy manazZer IROP

Projektovy manazer IROP

Rada MAS, projektovy manazer
pro IROP

Termin

10 PD po schvaleni Radou MAS
nejpozdéji 7 PD zaslany finalni
verze metodikovi CLLD (CRR) a na
RO IROP

v den zverejnéni na webovych
strankach MAS, nejdiive 7 PD od
schvéleni RO IROP
nejdrive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy
nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu
Zadatelé jsou informovani o zméné
nejpozdéji do 5 PD od schvaleni
zmeény interni depesi,
elektronickou komunikaci a na
webovych strankach MAS
nejpozdéji 20 PD pred platnosti a
ucinnosti zmény

(zdroj: vlastni zpracovadni)
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4. HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Hodnoceni a vybér projektl probiha ze strany MAS Lassko dle Metodického pokynu pro vyuziti integrovanych
nastroju v programovém obdobi 2014 — 2020, Metodického pokynu pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd
v programovém obdobi 2014 — 2020, Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce IROP a déle dle jednacich fadu
MAS Lassko a Stanov spolku MAS Lassko.

Z4dosti o podporu vyplAuji Zadatelé v ISKP14+.

Hodnoceni Zadosti o podporu zajistuje MAS. MAS Lassko provadi hodnoceni a vybér projektd podle nize
uvedenych kritérii. VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl, ve viech fazich hodnoceni, musi
podepsat pred zahajenim hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.

Vysledkem vybéru projektd jsou pisemné zaznamy o provedeném hodnoceni (véetné bodového) a seznam
Zadosti o podporu, které MAS navrhuje ke schvaleni. Tento seznam (obsahujici poradi vSech podanych Zadosti
véetné vyse rozpoctu projektl) MAS predava CRR. CRR provadi zdvéreéné ovéreni zpUsobilosti vybranych
projektl a kontrolu administrativnich postuptd MAS (zejména procesu hodnoceni a vybéru projektli provedeného
MAS). Schvaleni vybéru projekt(l a vydani pravniho aktu provadi RO IROP.

4.1. Tvorba kritérii

Kritéria slou#i pro hodnoceni zadosti o podporu a projektt podané v ramci vyzvy MAS Lassko. Zadateldim jsou
jednotliva kritéria pro kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti a vécného hodnoceni znama pred podanim
Zadosti o podporu. Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a vécné hodnoceni jsou soudasti
jednotlivych vyzev MAS.

Kritéria pro vSechny faze hodnoceni jsou zvefejnéna ve vyhlasené vyzvé MAS. Plati nutnost zohlednéni ¢i splnéni
(Zadatelem ci pFijemcem) vsech kritérii uvedenych v konkrétni vyzvé MAS. MAS Lassko zajisti, Ze navrZena kritéria
budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Zasady tvorby kritérii jsou nediskriminacni a transparentni v
souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 a také prispivaji k dosazeni cild a
vysledku prislusného opatreni a strategie CLLD. Kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitam
a prekryvlim. Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii.

Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichZ vysledky povedou
pfi vyuZiti co nejméné zdroja k napliiovani cilG strategie), které budou splfiovat cile strategie CLLD. K tomu je
tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly aspekty kvality projektt: U¢elnost projektu, Potiebnost projektu, Efektivnost
projektu, Hospodarnost projektu, Proveditelnost projektu a Soulad s horizontalnimi principy. Jednotlivé aspekty
nepredstavuji samotna kritéria, ta stanovi MAS s ohledem na charakter podporovanych aktivit — kritéria
specifikuji aspekty kvality projektd pro jednotlivé podporované aktivity.

Jednotliva kritéria vyzvy mohou byt dle funkce tato (u kazdého kritéria ve vyzvé MAS bude typ vzdy oznacen):
- wylucovaci — vysledné hodnoceni kritéria nabyvad hodnot splnéno/nesplnéno a v pfipadé hodnoceni
nesplnéno je Zadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni,
- hodnotici— mira naplnéni kritéria je hodnoceny body, definice dosaZzeni bodového hodnoceni i konkrétni
vyse je stanovena u kazdého kritéria zvlast.

Pro zadatele vyplyvd povinnost splnit veskera kritéria vyluovaci, a to ve fazi kontroly pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti projektu. Bodové hodnoceni hodnoticich kritérii bude jednoznacné a co nejvice objektivni a
transparentni, tj. subjekty budou pfi pfipravé projektu védét, co presné bude v ramci kritéria posuzovdno a jaké
bodové hodnoty odpovidaji konkrétnim charakteristikam projektu.

MAS stanovi, kterd kritéria ve fazi kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti jsou napravitelnd a
nenapravitelna (u kazdého kritéria ve vyzvé MAS bude typ kritéria vidy oznacen):
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- napravitelna — v pfipadé nesplnéni kritéria je Zadatel vyzvan k doplnéni ¢i k Upravé Zadosti o podporu
tak, aby kritérium naplfioval,

- nenapravitelna — v pfipadé nesplnéni pouze jediného nenapravitelného kritéria je Zadost o podporu
vyfazena z dalsiho procesu hodnoceni.

U vsech kritérii je specifikovano zarazeni do faze hodnoceni, typ kritéria, zplsob hodnoceni, druh kritéria, zdroj
informaci (ze kterych bude hodnotitelem posouzeno splnéni/nesplnéni daného kritéria) a jasné a srozumitelné
odlvodnéni vysledku hodnoceni.

Vechna kritéria konkrétni vyzvy jsou pfipominkovana a schvalovéana CRR i RO IROP. Po schvaleni kritérii vyzvy,
MAS zpracuje Kontrolni listy kontroly prijatelnosti a formalnich nalezitosti a vécného hodnoceni, které jsou opét
pripominkovany a schvalovany CRR i RO IROP. Postup, terminy a odpovédnost za zpracovani, opravu pfipominek
a schvalovani plati stejné jako v kapitole Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS.

v s we

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zpracovani/schvaleni zpGsobu hodnoceni a vybéru projekt, vé. kritérii
pro hodnoceni a vybér projekta:

Zpracovani: Projektovy manaZer pro IROP/schvaleni: Rada MAS (RO IROP)

Termin splnéni ¢innosti:

findlni verze zaslana nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhla$eni vyzvy na CRR a RO IROP
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Soudasti vyhladené vyzvy bude i priloha Kontrolni list véech fazi hodnoceni zadosti o podporu. Zadost o podporu
musi v rdmci Zavére&ného ovéFeni o zplsobilosti® projektu ze strany CRR splfiovat i kritéria této faze hodnoceni.

4.2. Kontrola prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Hodnoceni projektl probihd ve dvou etapach. V prvni fazi je provedena kontrola pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti projektu a nasledné probiha vécné hodnoceni.

Kritéria formalnich naleZitosti jsou shodnd s kritérii pro individualni projekty. RO IROP stanovi, ktera obecna
kritéria pfijatelnosti jsou pro MAS povinnd. MAS stanovi specificka kritéria pfijatelnosti projektu. Soucasti
specifickych kritérii pfijatelnosti bude vZdy posouzeni souladu zadosti o podporu se schvalenou strategii CLLD.
Kritéria pro kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti zverejriuje MAS ve své vyzveé.

Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti probiha jako prvni faze hodnoceni projekti. Toto hodnoceni
provadi zaméstnanci MAS. Hodnoceni v takovém pfipadé provadi projektovy manazer pro IROP (hodnotitel), jeho
ovéreni provadi Vedouci zaméstnanec pro realizace SCLLD (druhy hodnotitel je zaroven schvalovatelem). Na tyto
uréené zameéstnance MAS se také vztahuji ustanoveni o stfetu zajmu. V pripadé nepfitomnosti ¢i podjatosti,
jednoho z hodnotiteld je uplatfiovan princip zastupitelnosti. V takovém ptipadé je hodnotitelem (pfip.
schvalovatelem) dalsi zaméstnanec MAS (projektovy manaZer pro OP Z nebo koordindtor animacnich aktivit).
Schvalovatel provadi schvéleni hodnoceni a zdroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj.
provadi rovnéz hodnoceni). Schvalovatel vychazi pfi kontrole z vystupu prvniho hodnotitele a hodnoceni mu
muze vratit k prepracovani, pokud nalezne pochybeni. Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma
hodnotiteli ani spole¢né konzultovano. Pri kontrole je tedy uplatnéno, tzv. pravidlo Ctyr oci.

Hodnoceni se zapisuje do MS2014+. Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a kontrolni listy budou
pfilohou kazdé vyzvy.

Vysledek kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti mGze nabyvat téchto stavu:
- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti,

6 Seznam aktualnich kritérii Zavére¢ného ovéteni zpUsobilosti dostupné na: http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty ve
sloZce Kritéria hodnoceni — integrované projekty —> Kritéria hodnoceni — integrované projekty CLLD —> Kritéria pro zavérecné ovéreni
zpUsobilosti SC 4.1
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http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty

- Zadost o podporu nesplnila formalni néleZitosti a podminky pfijatelnosti,
- Zadost o podporu spinila formalni néleZitosti a podminky ptijatelnosti po doplnéni,
- Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky ptijatelnosti po doplnéni.

Vsechna kritéria pro kontrolu prijatelnosti a formalnich nalezitosti maji formu vylu€ovacich kritérii s moznym
hodnocenim splnéno/nesplnéno/nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné si vyzadat
doplnéni informace od Zadatele) /nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

VSechna kritéria jsou rozdélena dle druhu na napravitelna a nenapravitelna. V pfipadé nesplnéni minimalné
jednoho kritéria ozna¢eného jako nenapravitelné je Zadost o podporu automaticky vyrazena z dalSiho procesu
hodnoceni. V pripadé hodnoceni nenapravitelného kritéria moznosti nehodnoceno je nasledny postup popsan
nize. O vyfazeni je Zadatel informovan interni depesi v systému MS2014+ a zménou stavu Zadosti o podporu ve
stejném systému.

Zadatel je vyzvan k dopInéni zadosti o podporu interni depesi v systému MS2014+ v téchto piipadech:
- hodnoceni jednoho ¢&i vice napravitelnych kritérii moznosti nesplnéno,
- hodnoceni jednoho ¢i vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) moznosti nehodnoceno.

V depesi je uveden konkrétni dlvod nesplnéni kritéria s pozadavkem na doloZeni ¢i dodani potrebnych
naleZitosti, zaroven je zde stanovena lhlta pro vyporadani. Lhita se stanovuje na 5 pracovnich dni od data
doruceni pozadavku (interni depese) v systému MS2014+. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany
Zadatele je zpracovana nova verze hodnoceni (kritéria nedotéena zménou jsou prevzata z plivodniho hodnoticiho
posudku). Celkové je mozné 7adatele vyzvat k doplnéni/upFfesnéni maximalné 2x. Zadatel mGze v oddivodnénych
pripadech pisemné depesi pozadat o prodlouzeni Ihity doplnéni Zadosti o podporu. Lhltu pro doplnéni Zadosti
o podporu Ize prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni. Prodlouzeni Ih(ty je Zadateli odeslano interni depesi jako
odpovéd na dorucenou Zadost o prodlouZeni |haty. Pfi nedodrieni stanovené |hity ¢i nedoloZeni/nedoplnéni
potfebnych informaci je Zadost o podporu vyrazena z dalSiho procesu hodnoceni. Lhity pro posouzeni
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti projektu se pozastavuji do doby, neZ Zadatel zasle doplniujici/upfesriujici
informace.

Vsechna kritéria formalnich nalezitosti a kritéria pfijatelnosti, dle kterych bude probihat tato faze hodnoceni
konkrétniho projektu, jsou vzdy uvedena v konkrétni vyzvé.

Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je provedena do 29 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o
podporu. Hodnoceni probiha elektronicky v systému MS2014+, o ukonceni a vysledku hodnoceni je Zadatel
vyrozumén interni depesi v systému MS2014+ nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly. Zadatelé,
jejichz zadosti o podporu byly na zakladé tohoto hodnoceni vylouceny z dalSiho vybéru, musi byt upozornéni na
moznost pozadat, nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku
v MS2014+, o pfezkum hodnoceni. Zadatel bude upozornén, 7e se do 3 pracovnich dni od vydani rozhodnuti o
vysledku hodnoceni v MS2014+ mize vzdat prezkumu hodnoceni. Tuto informaci predava Zadatel kancelafi MAS
formou interni depese.

v s ve

Odpovédnost za provadeéni ¢innosti — Kontrola pfijatelnosti a formalnich néleZitosti:
Hodnotitelé (zaméstnanci kancelare MAS)

Termin splnéni ¢innosti:

29 pracovnich dni od kone¢ného terminu pro podani projektt ve vyzvé MAS
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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4.3. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni probiha jako druha faze hodnoceni projektd, je provadéno u Zadosti, které uspély pfi kontrole
prijatelnosti a formalnich nalezitosti. Podklady pro vécné hodnoceni pfipravuje a pfedava Vybérové komisi MAS
projektovy manazer pro IROP nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed kondnim Vybérové komise elektronickou formou
(do 30 pracovnich dnl od ukong&eni kontroly pfijatelnosti a formdlnich néleZitosti’). Projektovy manaZer pro IROP
je odpovédny za Uplnost a aktudlnost Udaja v podkladech dorucovanych ¢leniim Vybérové komise MAS.
Hodnoceni probihd na zakladé hodnoticich kritérii, ktera schvaluje Rada MAS a pred kazdou vyzvou jsou
schvalena RO IROP. Vybérova komise MAS bude pied hodnocenim sezndmena formou $koleni (spole¢né &i
individualni) s cili programového ramce, podminkami vyzvy, hodnoticich kritérii a proskoleni v teSené
problematice danych opatfeni. Hodnotitelé provadi vécné hodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich
kritérii pro hodnoceni projektl. Hodnotici formuladi v MS2014+ vyplriuje projektovy manaZer pro IROP podle
hodnoceni Vybérové komise MAS. K hodnoceni se vklada zapis z jednani Vybérové komise MAS a dil¢i posudky
hodnotitelll, zodpovédnost za zpracovani zapisu ma projektovy manazer pro IROP. Vybérova komise ptipravi
seznamy projektl k podpore. Projekty nasledné schvaluje Rada MAS, ktera také stanovuje vysi alokace na
projekty. Rada MAS nem{ize ménit hodnoceni a poradi projektd.

Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projekt( s ohledem k naplriovani vécnych cill strategie
CLLD a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality. S ohledem na cile strategie a charakter podporovanych
aktivit, stanovi MAS pro jednotlivé hodnocené aspekty, resp. jednotliva kritéria, odpovidajici podil na bodovém
hodnoceni (pocet bodl).

Vécné hodnoceni projektd provadi deviti¢lenna Vybérova komise MAS, ktera je usnasenischopna, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vsech jejich clenl. Vybérova komise je tvorena subjekty, které na uzemi MAS prokazatelné
pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Pro hodnoceni projekti mohou byt v ramci Vybérové komise vytvoreny dil¢i vybérové komise, pricem?Z plati, zZe
kazda Zadost je hodnocena minimalné tfremi ¢leny Vybérové komise. O poctu clenl dil¢i Vybérové komise a o
tom, zda budou vytvoreny dil¢i vybérové komise, rozhoduji hlasovanim pritomni ¢lenové Vybérové komise na
navrh Predsedy Vybérové komise MAS na zacatku spolecného jednani. Predseda Vybérové komise poté
prerozdéli projekty mezi hodnotitele. Odpovédnost za predvybér projekttl ma vsak celd Vybérova komise MAS.
Na ¢leny Vybérové komise se vztahuji ustanoveni o stfetu zajmu.

V pripadé potfeby mdZou byt vyuZiti externi experti, ktefi se na hodnoceni budou podilet zpracovanim externiho
posudku, ktery poslouZi hodnotitelim jako podklad pro hodnoceni. Zpracovani externiho posudku bude vyuZito
v oblastech, pro jejichz hodnoceni je nezbytna znalost zkusenych odbornik(l. O vyuziti externiho experta jesté
pred vyhlasenim Vyzvy MAS rozhodne Rada MAS, ktera provede jeho vybér. Vybrany externi expert podepisuje
eticky kodex o nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajm(. Pokud vybrany expert nem(ze
podepsat eticky kodex, musi byt vybran jiny expert v dostatecném predstihu pfed konanim jednani Vybérové
komise.

Projektovy manaZer pro IROP nejpozdéji do 30 pracovnich dnl® od celkového ukonéeni kontroly pfijatelnosti a
formalnich nalezitosti (po vyporadani vSech Ihit pro doplnéni) zajisti pfedani veskerych podkladd pro vytvoreni
posudku externimu expertovi. Ten do 5 pracovnich dni od predani podkladli odevzda externi posudek
projektovému manazerovi pro IROP. Tento zaméstnanec MAS provede do 3 pracovnich dni od prevzeti externiho
posudku jeho kontrolu a v pfipadé, Ze je posudek v poradku, preda ho k dispozici hodnotiteldm na nejblizSim
jednani, které se kona do 10 pracovnich dni od ziskani podklad( od externiho experta. Pokud nebude projektovy
manazer pro IROP se zpracovanym odbornym posudkem spokojen, vyzve externiho experta k doplnéni
odborného posudku, a to ve Ihité do 3 pracovnich dni od vyzvy k doplnéni. Komunikace s externim expertem a
predani posudku muZe probihat elektronickou formou. K externimu posudku prihlizi Vybérova komise MAS pfi
svém hodnoceni.

7y pripadé, Ze Zadatel podava Zadost o prezkum, mUiZe se termin dalsiho hodnoceni posunout az o 70 pracovnich dni od podani Zadosti o
prezkum v MS2014+. MAS se snaZi vyporadat viechny podnéty v pfimérené IhGté.

8y pripadé, Ze Zadatel podava Zadost o prezkum, mUiZe se termin dal$iho hodnoceni posunout az o 70 pracovnich dni od podani Zadosti o
prezkum v MS2014+. MAS se snaZi vyporadat viechny podnéty v pfimérené IhGté.
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V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli. Hodnotitelé dil¢i Vybérové komise
MAS provadéji hodnoceni projektl na spolecném jednani podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni
projektd. Hodnotitelé hodnoti spolecné konsensem. Ke kazdému kritériu se stanovuje pocet dosazenych bodu a
uvadi jasné a srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni, tzn., Ze se jasné definuje divod bodového
hodnoceni. V ptipadé, Ze se Vybérova komise MAS sejde v poctu, ktery umoziiuje rozdéleni do dilcich
Vybérovych komisi, rozhoduji pfitomni ¢lenové o rozdéleni ¢lend na navrh Predsedy vybérové komise a dale se
postupuje podle vyse zminéného postupu. Pokud se sejde 5 pocet ¢lenli Vybérové komise a nelze tak vytvofrit
dil¢i Vybérové komise, hodnoti projekty celd Vybérova komise (postup hodnoceni je stejny jako u dil¢i Vybérové
komise). O tom, jak bude jednani probihat, podava na zacatku jednani Predseda Vybérové komise navrh, o
kterém rozhoduji pfitomni ¢lenové Vybérové komise. Hodnotitelé predavaji dil¢i vysledky Vybérové komisi MAS,
kterd provede findlni hodnoceni jednotlivych projektll véetné stanoveni vysledného poctu bodd soudtem
dosaZzenych bodul za jednotliva kritéria a vyplnéni kontrolnich listd. Vysledkem jednani je predvybér projektl a
vyhotoveni seznamu projektl doporucenych k financovani (splnény kritéria hodnoceni a lze je financovat), a
seznam projektld nedoporucenych k financovani (nesplnény kritéria hodnoceni, nelze financovat). Celkovy
vysledek je zverejnén v zapisu Vybérové komise MAS. Projekty jsou sefazeny podle dosazenych bodd od

o podporu v MS2014+.

Aby byl v hodnoceni kladen dlraz na smysl a vysledky projekt, mohou mit kritéria zaméfena na hodnoceni
proveditelnosti projektd podil v maximalni vysSi 30 % z celkového bodového hodnoceni. V pfipadé, ze
proveditelnost projektu je jedinym hodnocenym aspektem, stanoveny podil neni pro MAS zavazny.

V ramci vécného hodnocenf je minimalini bodova hranice stanovena na 50 % z celkového poctu bodud. Kontrolu
vécného hodnoceni projektl provadéji hodnotitelé do 30 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti. Kone¢né poradi projektll provadi Vybérova komise MAS ukonceni a stavu hodnoceni je
Zadatel vyrozumén interni depesi v systému MS2014+ do 5 pracovnich dni od ukonceni vécného hodnoceni.
Zaroven je na webovych strankach MAS i v systému MS2014+ zvefejnén pisemny zdpis obsahujici minimalné:
datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikd (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani,
podepsany ¢leny Vybérové komise MAS provadéjici hodnoceni, musi byt vlozen do MS2014+ a na webové stranky
MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jednani Vybérové komise. Odpovédnost za vytvoreni, schvaleni a
zvefejnéni zapisu a zadavani do MS2014+ ma projektovy manazer pro IROP.

Kritéria pro vécné hodnoceni maji formu hodnoticich kritérii. Pokud Zadost o podporu nedosahla ¢i nepresahla
minimalni bodovou hranici, bude vyfazena z dalsiho procesu hodnoceni.

Vsechna kritéria vécného hodnoceni jsou vidy uvedena v konkrétni vyzvé. Proti vysledku vécného hodnoceni
muUZe Zadatel podat Zadost o prezkum, a to do 15 kalendainich dni od doruéeni informace o vysledku v MS2014+.
Pokud 7adatel nesouhlasi s vy$i bodového ohodnoceni, mize takté? podat zadost o piezkum (viz kap.6). Zadatel
bude upozornén, Ze se do 3 pracovnich dni od vydani rozhodnuti o vysledku hodnoceni v MS2014+ muzZe vzdat
prezkumu hodnoceni. Tuto informaci predava Zadatel kancelafi MAS formou interni depese.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Kontrola vécného hodnoceni:
Vybérova komise MAS

Termin splnéni ¢innosti:

30 pracovnich dnd od ukonéeni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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5. VYBER PROJEKTU

Po ukonceni hodnoceni navrhne Vybérova komise MAS poradi Zddosti o podporu podle dosazeného poctu bodd,
poctem bod(, jsou sefazeny dle data a Casu podani Zadosti o podporu v MS2014+ (Zadost o podporu podana
drive bude fazena na vyssi pozici). Veskeré podklady z hodnoceni Vybérové komise MAS preddva projektovy
manazer pro IROP Rad& MAS ke schvaleni, a to do 10 pracovnich dni od jednani Vybé&rové komise®.

Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na vyzvu, to znamend, Ze podporeny budou projekty do
maximalni finanéni vysSe alokace konkrétni vyzvy, pfipadné mize Rada MAS rozhodnout o navyseni alokace vyzvy.
Pokud alokace navysena nebude, Rada MAS bude pfidélovat finan¢ni prostfedky z alokace vyzvy projektdim
sestupné dle bodového hodnoceni az do vycerpani celkové alokace na vyzvu. Zbylé projekty, které neni mozné
financovat z divodu vycéerpani alokovanych finanénich prostfedkl, budou zafazeny na seznam nahradnich
projektd (vice v kapitole Nahradni projekty). O vytvoreni seznamu nahradnich projektli rozhoduje Rada MAS.

Na zakladé navrhu Vybérové komise MAS vybere Rada MAS projekty urcené k realizaci. Z jednani Rady MAS se
pofizuje zapis a vystupem je seznam schvalenych, popr. seznam nahradnich projektd. Do seznamu nahradnich
projektdl mohou byt zarazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd a byly doporuceny k
financovani, ale neni mozné je financovat z dlivodl vyCerpani alokace na vyzvu MAS. Rada MAS nezasahuje do
hodnoceni projektd ani do jejich pofadi na seznamu projekt0, ktery vypracovala Vybérova komise MAS. Rada
MAS provéfi, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepresahuje alokaci vyzvy MAS. U projektd, které Rada
MAS doporuci k financovani, provedou pracovnici CRR zavérecné ovéreni zplsobilosti projektu.

V pripadé, Ze pozadavky na financovani v projektech, jez prekrocily minimalni bodovou hranici, presahuji alokaci
vyzvy, mUZe Rada MAS rozhodnout o navysSeni alokace ve vyzvé (z dlvodu previsu kvalitnich projekt(). Projektovy
manazer MAS provede, po schvaleni Radou MAS, zménu vyzvy a zasle ji ke kontrole fidicimu organu. V pfipadé,
Ze k navyseni alokace jiz nemuZe dojit z divodu finan¢niho stropu na dané opatfeni, podpofi Rada MAS ty
projekty (v poradi bodového hodnoceni), jejichZ poZadavky celkové neprekracuji hranici alokace. Pokud zlstane
alokace na vyzvu nedocerpdna a dalsi vyzva jiz nebude v daném opatieni vypsana, fesi Kancelat MAS presun
finanénich prostfedkd do jiného opatfeni IROP s RO IROP. Tento postup schvaluje Rada MAS.

O ukonceni a stavu hodnoceni je Zadatel vyrozumén interni depesi v systému MS2014+ do 5 pracovnich dni od
jednani Rady MAS. V pripadé zarazeni Zzadosti do seznamu ndhradnich projektl je Zadatel informovéan o dalSim
postupu i doporuceni nestahovat Zadost ze systému MS2014+ (v opacném pripadé nebudou Zadateli finanéni
prostiedky jako nahradnimu projektu nabizeny). V pfipadé podani totozného projektu do nové vyzvy MAS, bude
Zadatel projektovym manaZzerem pro IROP upozornén na nutnost stazeni pdvodniho projektu, kvali riziku dvojiho
financovani.

Zaroven je na webovych strankdch MAS Lassko i v systému MS2014+ zvefejnén pisemny zdpis obsahujici
minimalné: datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikd (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
prehled hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z
jednani, podepsany ¢leny organi MAS provadéjici schvaleni vybéru projektd, musi byt vioZzen do MS2014+ a na
webové stranky MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dni od kondni jednani. Odpovédnost za vytvoreni a schvaleni
zapisu ma projektovy manazer pro IROP.

Sv pripadé, Ze Zadatel podava Zadost o prezkum, mUiZe se termin dal$iho hodnoceni posunout az o 70 pracovnich dni od podani Zadosti o
prezkum v MS2014+. MAS se snaZi vyporadat viechny podnéty v pfimérené IhGté.

17



Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektu:
Rada MAS

Termin splnéni ¢innosti:

10 pracovnich dnl od ukonéeni vécného hodnoceni
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Tab. 3 €asovy harmonogram administrace projektu a zadosti o podporu ve vyzvé MAS

Provadény ukon Zodpovédny subjekt Termin (poc¢et PD/KD od ukonéeni
predchozi faze administrace)
_ zameéstnanci kancelare MAS 29 PD
(hodnotitelé)
\doplnéniZoP N zadatel 2x5PD = 10 PD
 Zddost o pFezkum hodnoceni  zadatel 15 KD
_ Vyb&rova komise MAS 30 PD
(hodnotici komise)
 Zddost o prezkum hodnoceni  Zadatel 15 KD
_ Kontrolni komise MAS 30 KD (60 KD)
VYBERPROJEKTO.  Rada MAS 10 PD
CRR dle Obecnych pravidel pro Zadatele
_ RO IROP dle Obecnych pravidel pro Zadatele
a prijemce IROP
_ RO IROP dle Obecnych pravidel pro Zadatele
a prijemce IROP

(zdroj: vlastni zpracovani)

5.1.  Nahradni projekty

Nahradni projekty jsou projekty, které sice splnily podminky hodnoceni projektd, ale vzhledem k vycerpani
alokace vyzvy MAS je neni mozné financovat. Nahradni projekty jsou zapsany v seznamu nahradnich projektd, o
jehoz vytvoreni rozhoduje Rada MAS. Pokud z Uspor ¢i realokaci prostfedku ziska MAS volné financni prostredky,
nabidne je nahradnim projektim, kdyZ presahnou 30 % jeho dotace z EFRR.

Zadatelé, ktefi jsou na seznamu nahradnich projektd, jsou informovéni projektovym manazerem pro IROP interni
depesi do 5 pracovnich dni o vysledku jednani Rady MAS. Od tohoto okamZiku se Zadatelé vyjadfi do 15
pracovnich dni, zda maji zdjem o nabidnutou ¢astku. Pokud budou mit Zadatelé zajem realizovat projekty za
téchto podminek, shromdazdi zaméstnanci viechna kladna vyjadieni a podle seznamu nahradnich projektd
(sestaveného podle bodového hodnoceni, data a ¢asu podani) bude vybran Zadatel, ktery byl v poradi vys. V
pfipadé, Ze zadatel souhlasi s nabidnutou ¢astkou do 15 pracovnich dni oznami tuto skute¢nost projektovému
manazerovi pro IROP interni depesi.

V pripadé, Ze Zadatel nesouhlasi s nabidnutou castkou, volné prostfedky se nabidnou dalSim Zadatellm na
seznamu nahradnich projektd. Ten pak postupuje podle pravidel, viz vyse.

Vybrané projekty ze seznamu nahradnich projekt( jsou schvaleny Radou MAS.
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Seznam néahradnich projektd zrusi MAS v nasledujicich pripadech:
- vSichni Zadatelé, jejichz Zadosti jsou na seznamu ndhradnich projektd, dostali finan¢ni prostfedky nebo
nemaji zajem o nabizenou ¢astku,
- nejpozdéji 31. 6. 2023.

Zadatelé, jejich? Z4dosti jsou na seznamu nahradnich projekt(, informuje projektovy manaZer pro IROP depesi
do 5 pracovnich dni ode dne rozhodnuti o zruseni seznamu nahradnich projektd.

6. PREZKUM HODNOCEN{ PROJEKTU

Zadatel maze podat zadost o prezkum vysledku kazdé ¢asti hodnoceni 7adosti o podporu ve které neuspél, tzn.
po kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a po vécném hodnoceni. Negativnim vysledkem hodnoceni se
rozumi stav, ktery je pfekazkou pro postup do dalsi faze schvalovani projektu, tj. doporuéeni/nedoporuceni
projektu Radou MAS, pfip. mlze Zadatel podat zadost o prezkum v pfipad€, Ze nesouhlasi s vysi bodového
ohodnoceni ve vécném hodnoceni.

Zadost o prezkum Zadatel podava prostiednictvim MS2014+ do 15 kalendafni dni ode dne doruéeni depese s
ozndmenim o nesplnéni podminek v jednotlivych fazich hodnoticiho procesu. V Zadosti o pfezkum Zadatel uvede
¢ast hodnoceni a vybere vsechna kritéria, ke kterym se odvolava s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum.
Zadatel bude upozornén, 7e se do 3 pracovnich dni od vydani rozhodnuti o vysledku hodnoceni v MS2014+ (po
kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, vécném hodnoceni) mlze vzdat prezkumu hodnoceni. Tuto
informaci predava Zadatel kancelafi MAS formou interni depese.

Rizeni pfezkumu hodnoceni provadi Kontrolni komise MAS. Funkce ¢lena Kontrolni komise MAS je nesluéitelna s
vykonem jiné funkce ve spolku, ¢imz je zajisténa nezavislost hodnoceni, nebot se tak nemuze stat, ze by ¢lenem
Kontrolni komise MAS byla osoba, ktera se podilela na hodnoceni Zadosti o podporu nebo vybéru projekt.

Projektovy manazer pro IROP predava zadosti o prezkum Kontrolni komisi MAS, a to do 5 pracovnich dni od
doruceni této Zadosti v MS2014+. Kontrolni komise MAS posoudi projekt a rozhodne o ném, pficemz Ihdta pro
vyfizeni je do 30 kalendarnich dni od doruceni Zadosti o pfezkum hodnoceni. Ve slozZitéjsich pripadech muze byt
Ihdta prodlouzena na 60 kalendarnich dni.

Kontrolni komise MAS prezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti, avSsak mlze k pfrehodnoceni urcit i
kritéria, na ktera se Zadost nevztahuje. U kazdého prezkoumdvaného kritéria komise uvede, zda shledala Zadost
dlvodnou, ¢aste¢né dlvodnou, nedldvodnou. Pokud byla Zadost o pfezkum shledana dlivodnou nebo ¢aste¢né
dlvodnou, nasleduje bezodkladné provedeni nezbytnych opatfeni k ndpravé (zarazeni projektu zpét do
hodnoticiho procesu). Pokud je Zadost o prezkum pouze ¢astecné divodna, neni potfeba u kontroly prijatelnosti
a formalnich naleZitosti provadét opravné hodnoceni. Hodnoceni by nemélo vliv na zménu stavu. Opétovné
hodnoceni probihad podle stejnych pravidel a ve stejnych |h(tach jako plvodni hodnoceni (viz kapitoly 4. 2
Kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a 4. 3 Vécné hodnoceni). V pfipadé opétovné kontroly pfijatelnosti
a formalnich nélezitosti hodnoti zaméstnanci Kancelare MAS, v pfipadé opétovného vécného hodnoceni znovu
zaseda Vybérova komise. Opravné hodnotitele pro kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti urci Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Po opravném hodnoceni se opakuje faze vybéru projektu, a to ve stejnych
IhGtach a za stejnych podminek jako pFi Fadném vybéru. Hodnotitel/hodnotici komise provadéjici pfipadny
opravny posudek se Fidi zavéry prezkumného fizeni. Hodnotitel/hodnotici komise vypracovava cely novy
hodnotici posudek (u kritérii, u kterych nebylo rozhodnuto o prfehodnoceni, prebird vysledek hodnoceni z
posudku, ktery byl predmétem prezkumu).

Kazdy Zadatel mlZe podat jednu Zadost o prezkum faze hodnoceni, ve které jeho Zadost o podporu dosahla
negativniho vysledku. Rozhodnuti Kontrolni komise MAS jsou konecna a neni proti nim odvolani. Pfezkum se vidy

zabyva jen témi kritérii, u kterych se Zadatel domaha prezkumu ve své 7adosti.

Z jednani Kontrolni komise MAS musi byt pofizen zapis (vzor zapisu: pfiloha B.11-9 OM IROP). Za vytvoreni zapisu
je odpovédny projektovy manazer pro IROP.
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Zadatel je o vysledku pfezkumu informovan v MS2014+ nejpozdéji do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy Kontrolni
komise MAS vyda konecné rozhodnuti. Odpovédnou osobou za informovani Zadatele je projektovy manazer pro
IROP.

V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavkd na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér
projektd pfed dokoncéenim vsech prezkumd hodnoceni a viech opravnych hodnoceni, pokud alokace

predloZzenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Proti vybéru projekt( Zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektd, ale stiznost proti postupu MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt:

Kontrolni komise MAS

Termin splnéni cinnosti:

30 kalendarnich dni od doruceni Zadosti o prezkum, 60 kalendarnich dni ve slozitéjSich pripadech
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer pro IROP

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

7. POSTUPY PRO PROSAZOVANI ZMEN PROJEKTU

Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly 16 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce pro
vSechny specifické cile a vyzvy IROP.

PFijemce ma povinnost oznamit MAS zmény, které v priibéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou. Zadost
0 zménu Zadatel podava aZ po ziskani stanoviska od MAS (pfiloha ¢. 31 Vyjadreni ke zméné integrovanych
projektd Obecnych pravidel pro adatele a pfijemce). Oznadmeni provadi prostifednictvim Zadosti o zménu,
podané v M52014+ na zéloZce Zadost o zménu (v pripadé priloh také pres zalozku Pfilozené dokumenty).

Pfijemce vybere datové oblasti, ve kterych je tfeba provést zménu. Z vybranych oblasti dat je sestaven formular
Zadosti o zménu, do kterého pfijemce zanese zménéna data. Rozhoduijici je datum podani Zadosti. Vybérova
komise MAS ve spoluprédci s Vedoucim zaméstnanec pro realizaci SCLLD provéri vliv poZzadované zmény na
vysledky kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, pripadné vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci
zmény kritéria nesplnil, je takova zména zamitnuta.

Podstatné zmény projektu:
- zmény terminG ukonceni realizace projektu,
- zmény terminl naplnéni indikatorq,
- zmeény cilovych hodnot indikatord,
- zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,
- zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,
- zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni Gcelu projektu ¢i indikatoru,
- financni a terminové zmény, které zpUsobi zménu rozloZeni pFispévku ESIF, pfipadné Cerpani
SR v letech.

Pokud navrhovana zména projektu zaklada zménu schvalené integrované strategie, je mozny nasledujici
postup:

1. MAS se zménou projektu nesouhlasi a navrzena zména bude zamitnuta nebo

2. MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu SCLLD. Zména projektu nemuzZe byt podanda na CRR
dfive, nez bude schvalena zména SCLLD.

Mistni akéni skupina doporucuje konzultovat vSsechny zmény v dostatecném c¢asovém predstihu.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD se ke zméné vyjadfi do 15 pracovnich dni ode dne, kdy mu
7adatel/ptijemce predlozil Zddost o zménu.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektu:
Vybérova komise MAS, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zaslani vyjadieni ke zméné Zadateli/pfijemci:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni c¢innosti:

15 pracovnich dni od predloZeni zadosti o stanovisko MAS ke zméné projektu
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

neni relevantni

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

8. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE

Auditni stopa a archivace slouZi k nastaveni postupu pro uchovani originald dokumentll nebo zdznam( v
elektronické podobé a jejich provedenych zmén. MAS Lassko zajisti uchovani veskeré relevantni dokumentace
souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci. Zaroven MAS na vyzadani Ci spolupraci s externimi subjekty poskytuje
informace a dokumentaci, vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim ¢i zmocnénclim povérenych organ(: Ministerstva
pro mistni rozvoje CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho Gradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, prislusného organu financ¢ni spravy,
dalSich opravnénych organa statni spravy.

MAS veskerou relevantni dokumentaci, vztahujici se k SCLLD a jeji realizaci, archivuje minimalné do roku 2030 (v
pripadé dokumentace, kterd dle pravnich predpisti CR a EU vyzaduje del$i archivaci, bude dokumentace
archivovana i po roce 2030).
Typy dokumentd, které bude MAS Lassko archivovat v kancelari MAS (forma nejbéznéjsi archivace dokumentu):

- SCLLD MAS Lassko (elektronicka verze)

- Interni postupy MAS (elektronicka verze)

- Vyzvy MAS (elektronicka verze, MS2014+)

- Kritéria a kontrolni listy (elektronicka verze, tisténa verze, MS2014+)

- Zadosti o podporu (elektronicka verze, MS2014+)

- Hodnoceni projektt (tisténa verze, elektronicka verze, MS2014+)

- Vybér projektd (tisténa verze, elektronicka verze, MS2014+)

- Zadost o prezkum hodnoceni a vybér projekt(l (tisténa verze, elektronickd verze, MS2014+)

- Vysledek prezkumu hodnoceni a vybéru projektl (tisténa verze, elektronicka verze, MS2014+)

- Podezfeni na nesrovnalost (tisténa verze, elektronicka verze)

- StiZnosti proti postupu MAS (tisténa verze, elektronicka verze)

- Kompletni podklady pro vybér externich odbornikl (véetné osloveni) (tisténa verze, elektronicka verze)

- Zapisy z jednani organt MAS (Valna hromada, Rada, Vybérova a Kontrolni komise MAS) (elektronicka,

tisténa verze, MS2014+)

podplrna dokumentace:
- komunikace se Zadateli
- prezentace ze seminard pro Zadatele
- prezencni listiny
- zapisy z jednani

Vétsina dokumentl bude archivovana v elektronické podobé (zejména ve formatu pdf), pfip. v systému MS2014+
(https://msiu.mssf.cz/). Veskeré dokumenty a zpravy vytvofené v MS 2014+ si MAS zalohuje na datovych nosicich
(externich discich) nebo vytiskne a zaloZi v archivu kancelare MAS.

Za béinych podminek budou fyzické dokumenty (v papirové podobé) archivovany v Sanonech (krabicich) a
uskladnény tak, aby bylo zabranéno jejich poskozeni, elektronické dokumenty budou zalohovany na externich
discich ¢i discich v pocitaci a na DVD nebo CD. Dokumenty se uchovavaji ve formé original(i nebo kopii original(,
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na béZnych nosicich dat, v elektronické verzi originalnich doklad(i nebo dokladi existujicich pouze v elektronické
podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouZivané pocitacové systémy spliovat uznavané
bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady spliiuji poZadavky vnitrostatnich pravnich predpist a
jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu. U dokumentl uchovévanych v digitdlni podobé je tfeba zajistit, aby
zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruéi jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty
prevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.

Po uplynuti nutné doby archivace budou jednotlivé dokumenty a spisy archivované ve fyzické podobé skartovany
a znehodnoceny, dokumenty v elektronické podobé budou po uplynuti doby vymazany a odstranény. Pokud si
uchovani dokumentd a spist vyzada zména pravnich predpist i jina natizeni, budou viechny dokumenty a spisy
archivovany a nedojde k jejich skartaci ¢i odstranéni.

MAS musi zajistit dostupnost veskerych dokladd o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi osobami.
Tuto povinnost musi MAS plnit ve vSech fazich projektového cyklu. Pro zajiSténi kontroly budou vSechna data a
dokumenty archivovany v kanceldfi MAS, kde bude mozno kdykoliv ziskat potfebné informace. Za zajisténi
auditni stopy a archivace jsou zodpovédni pracovnici Kancelafre MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD).

v s ve

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Zajisténi auditni stopy a archivace:
Zaméstnanci kanceldfe MAS

Termin splnéni innosti:

minimdlné do konce roku 2030

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (je-li relevantni)

Odpovédnost za archivaci:

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

9. KOMUNIKACE SE ZADATELI

Pfed poddnim Zadosti o podporu mistni akéni skupina komunikuje s Zadateli prostfednictvim pfislusnych
pracovnikQl kancelafre MAS, ktefi jsou uvedeni na internetovych strankach a v pfislusné vyzvé MAS. Veskeré
potfebné udaje pro poskytovani konzultaci (napt. adresa kanceldfe MAS, konzultac¢ni hodiny, kontaktni udaje)
jsou zverejnény a pribézné aktualizovany na webovych strankach www.maslassko.cz.

Komunikace probiha zejména prostiednictvim:
- zvefejiiovani informaci na internetovych strdnkdch MAS, pfip. na socidlni siti
(https://www.facebook.com/MASlassko/),
- osobnich konzultaci,
- e-mailové korespondence,
- telefonickych konzultaci,
- seminarl pro Zadatele a prijemce.

Po predloZeni Zddosti o podporu je zdkladnim komunikaénim ndastrojem mezi MAS a Zadatelem/pfFijemcem
MS2014+, kde jsou Zadatelé informovéani o stavu vyfizeni jejich Zadosti o podporu a celkovém pribéhu
schvalovaciho procesu. Po provedeni kazdé faze procesu schvalovani projektd musi byt Zadatel vyrozumén o
vysledku dané faze. MS2014+ umozriuje komunikaci mezi Zadatelem/pfijemcem a MAS prostfednictvim modulu
internich depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu/projektu. V modulu Zadatele vytvari, posila a
dostava zpravy, tzv. depese. Zaznam komunikace je v MS2014+ dostupny pro Zadatele i dalsi subjekty, kterym
Zadatel nastavi pristupova prava.

Mistni akéni skupina zaroven na svych internetovych strankdch www.maslassko.cz zvetejiiuje veskeré aktudlni
informace v¢. ¢asto kladenych otazek a odpovédi.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se Zadateli:
Zaméstnanci kancelafe MAS

Termin splnéni c¢innosti:

prabéiné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (je-li relevantni)
Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

10. SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

Mistni akéni skupina mé povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéienych organii Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gradu, Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho
organu, pfislusného organu financni spravy a dalsich opravnénych orgdni statni spravy, umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni téchto kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahajeni a vysledku kontrol.

Odpovédnost za provadeéni ¢innosti — Spoluprace s externimi subjekty:

Koordinator animacnich aktivit MAS (prfedseda MAS), Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Termin splnéni cinnosti:

pribéiné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (je-li relevantni)

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

11. NESROVNALOSTI A STIZNOSTI

Nesrovnalosti se rozumi{ porudeni pravnich predpist EU nebo CR v dlisledku jednani nebo opomenuti, které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:
- Poruseni komunitarniho prava — za poruSeni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv narodniho
pravniho predpisu.
- OhroZeni nebo poskozeni finan¢nich zajmd EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finan¢nich zajmu EU.

Clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU
vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu. MAS hlasi RO IROP podezfeni na nesrovnalost,
zejména podezieni na podvodné jedndni. Mistni akéni skupina je povinna veskera podezieni na nesrovnalost
pisemné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly do 10 pracovnich dni od zji$téni nesrovnalosti. Trestny ¢in,
spachany pfi realizaci programi nebo projektl spolufinancovanych z rozpodtu EU, se vidy povaZuje za
nesrovnalost (vice kapitola 17 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce IROP). Za oznamovani nesrovnalosti na
Ridici organ odpovid4 Rada MAS, rozhodovaci orgédn, ktera midze povéfit Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, aby vie nahlasil RO.
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11.1. Postup pro vyfizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu musi MAS
prosetfit. Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny ve
sloZce projektu. V ostatnich pfipadech zaloZi MAS samostatny spis. Stiznost vyfizuje subjekt, proti jehoz Cinnosti
je smérovana. Ze stiznosti je zfejmé, Zze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz reseni nalezi do plsobnosti MAS.

Stiznost mlZe podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka. Pokud
podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zakona €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani Gfednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS,
postupuje se podle spravniho fadu. Stiznost Ize podat pisemné, osobné ¢i elektronicky (e-mail se zaru¢enym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe MAS pisemny
zaznam. Z obsahu stiZznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. JestliZe stiznost
postrada nékteré informace, je stézovatel vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené lhGté. StéZzovatel je poucen, ze
pokud nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s
odlvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu. Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoz zaméstnanci
¢i ¢innosti je zamérena. StiZznost se posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize
MAS, k vyfizeni stiznosti neni pfislusna, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusSnému
subjektu implementacni struktury (CRR, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje
stéZovatele.

Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti.
Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfijejim vytizovanim stejnym zplsobem, jako
u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprdva o vysledku a opatfenich k ndpravé stavu se zaklada do projektové
slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

11.2. Lhdty a vyrozumeéni o vyfizeni stiznosti

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou
IhGtu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhaté musi
byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna
dlvodnou, ¢astecné davodnou ¢i nedivodnou. Za vyfizeni stiznosti je odpovédna Kontrolni komise MAS, ktera
se vyjadri ke vSem bodUlm stiznosti. Sdéli, ktera setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti
fidila. V odlvodnéni vyrizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede informace o
opatrenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢astecné divodnou MAS ucini nezbytna
opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych k napravé, ucini zdznam do spisu. Dlvodna nebo
Caste¢né dlvodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla udinéna opatfeni potfebna k odstranéni
zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodnd stiZznost je vyfizena vyrozuménim
stéZovatele. Pokud se stiznost nevztahuje na IROP, MAS se ji nebude zabyvat. MAS, pisemné vyrozumi
stéZovatele do 10 pracovnich dnl od obdrZeni podnétu. Za informovani stéZovatell je odpovédny Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

MAS neprosSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly
v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plivodni stiznosti. MAS stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho
dalsi podani ve stejné véci zalozi.

JestliZe stiznost nebude splfiovat podstatné nalezZitosti stiznosti, nebude podana opravnénym stézovatelem nebo
bude podana proti ¢innosti jiného subjektu nez MAS, RO IROP nebo CRR, ale podle obsahu véci se bude jednat o

oznameni podezieni na nesrovnalost, ma MAS/RO IROP/CRR povinnost se touto véci zabyvat.

Jestlize bude stiznost splnovat nalezitosti stiznosti podle spravniho fadu, ale z hlediska obsahu se bude jednat o
oznameni podezieni na nesrovnalost, musi byt véc feSena z pohledu spravniho fadu i z hlediska nesrovnalosti.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Nesrovnalosti:

Rada MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Stiznosti:

Kontrolni komise MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Oznamovani nesrovnalosti a informovani stéZovatelu:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

Nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od dorudeni stiznosti

Odpovédnost za archivaci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Interni postupy MAS Lassko, z. s. IROP v aktudlnim znéni schvdlila Rada MAS dne 16. 10. 2017.

Ing. Dalibor Kvita

Pfedseda MAS Lassko, z. s.
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Seznam priloh

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP predloZenych na
zakladé vyzvy MAS
2. Vzor textu vyzvy MAS
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